
湖 北 国 土 资 源 职 业 学 院
鄂国资学院教〔2023〕15 号

关于开展 2023-2024 学年第一学期期初教学

检查的通知

各二级学院（部）：

为规范教学管理，保证新学期教学秩序有条不紊，营造良好教学

环境，加强教学质量监控，确保本学期各项教学任务的圆满完成，学

校将于开学第一周至第二周对全校教学工作运行情况进行全面检查，

现将有关事项通知如下：

学校将于开学第一周至第二周对全校教学工作运行情况进行全面

检查，现将有关事项通知如下：

一、教学检查的组织与实施

1.学校成立期初教学检查工作领导小组，小组成员如下：

组 长：钟立

副组长：周从军

成 员：杨德全 张卫利 候文平 龙绍军 李军民 秦 戟

刘小波 张 赢 谭梦云 彭依妮 肖 莉 胡彩霞

焦红霞 邓芷薇 唐敏强 韩 冰 邓喜春

主要职能是对学校各二级学院（部）期初教学工作的开展情况进

行检查，全面掌握学院期初教学工作的落实情况，抽查上学期期末教

学资料的整理、归档的情况。



2.各二级学院（部）成立教学检查领导小组，认真研究本学期工

作要点以及期初教学检查实施方案，召开全体教职工（包括兼职、外

聘和返聘教师）教学工作会议，全面开展教学秩序、教学质量、教学

条件以及学生管理等方面的检查工作。

二、教学检查的主要内容

1.教学准备情况检查

（1）教学安排情况。主要是检查新学期课表安排（AIC 教务系统

中的教师课表、班级课表）、理论及实践教学环节安排、教材到位情

况等，杜绝教学事故发生。

（2）教学条件情况。主要检查教室、实训室的卫生状况，多媒体

教学设施设备的准备和运行情况以及实验实训用品的准备情况等，保

证教学环境整洁、设备设施完好，教学用品齐备，确保教学正常运行。

（3）教师准备情况。主要检查各任课教师的教案、课件、授课计

划等的准备情况，教材、点名册、作业登记表等教学（管理）资料的

准备情况。要求各任课教师开课前一周将本学期所带课程的授课计划、

教案等资料上传 AIC 系统的教师日志模块（其中教案要求以单元为单

位上传），以便核查及督导使用。

2.教学秩序检查

（1）学生到课情况。有无迟到、旷课及带食物进教室，不带学习

资料情况。

（2）任课教师到位情况。有无任课教师迟到、早退、无故缺课等

现象。

3.外聘教师情况。检查本学期各院（部）外聘教师到位情况，特

别是本学期新聘请的校外教师，需了解其教学能力，严格把关，按照

相关流程组织试讲。



4.上学期教学档案材料整理情况。包括上学期试卷批改装订情况。

三、教学检查的要求

各单位必须高度重视期初教学检查工作，成立教学检查领导小组，

落实措施，根据学校作息时间安排表，有计划、有组织、认真细致地

组织好本部门学期初（特别是开学第一天）的教学准备及教学检查工

作。新学期的教学工作必须规范、有序。

检查期间，各单位的负责人应到教室、实训（验）室等地点检查

教学准备工作的落实情况，各院部多媒体教室、实训（验）室情况由

信息中心与各院部实验管理人员对接，如发现问题应积极协调，妥善

处理。学校教学工作检查组于 9 月 1 日（周五）到各二级学院（部）

进行开学前准备工作的检查。

四、教学检查的材料报送及管理

期初教学检查材料是学校教学工作开展情况的具体反映，各单位

必须认真做好总结分析工作，不断提高教学管理水平，稳步提高教学

质量。

各单位务必在9月 4日前向教务处报送期初教学检查工作方案（计

划）；于 9 月 8 日前向教务处报送期初教学情况检查表与开课第一天

到课情况统计表；于9月 15日前向教务处报送期初教学检查工作总结。

期初教学检查工作总结具体内容包括检查的基本情况、检查中发现的

问题、针对存在的问题提出的整改意见以及今后工作建议。

要求上报的各项材料纸质版（A4 纸规格），必须由部门负责人签

字并加盖本部门公章，交至图文行政中心 406 邓芷薇老师处。

教务处在期初教学检查结束后，对全校期初教学检查情况进行汇

总并形成书面材料。

教务处



2023 年 8 月 30 日

附件 1：

湖北国土资源职业学院 20 —20 第 学期期初教学情况检查表

二级学院（部）（盖章）： 填表日期： 填表人：

任课

教师

任课

班级
课程名称

有否

教师

课表

有否学生

名册及考

勤表与作

业登记表

有否

了解

学生

情况

教材

到位

情况

实验（训）

室、机房

到位情况

有否

课程

标准

授课

计划

是否

规范

有否

两周

教案

总体说明(未到位、是否规范等原因情况):



二级学院（部）院长（签名）：



附件 2：

湖北国土资源职业学院开课第一天到课情况统计表

二级学院（部）（盖章）： 统计人： 日期：

序号 班级名称 课程名称

应

到

人

数

到

课

人

数

迟

到

人

数

请

假

人

数

缺

课

人

数

到课率

（到课

人数/

应到人

数）

学生缺

课原因

二级学院（部）院长（签名）：


